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１　調書の作成に当たっては、誤読のおそれのないよう書体に注意すること。特に氏名に　ついては楷書で明確に記入するとともに、ふりがなを付すこと。


２　職業は具体的に記載し、例えば僧侶の場合○○寺住職のように記入すること。


３　経歴の概要は、本人の経歴のうち社会福祉事業に関連のあるものを記載することとし　社会福祉事業関係以外の経歴は、その主要なもののみを記入すること。
　　なお、各経歴についてその在職期間が明らかに計算できるよう記入すること。


４　功績概要は、その功績のあった順序に従い番号を付して要領よく具体的に箇条書きし　文章の修飾は必要でないこと。
　　なお、社会福祉事業関係以外の功績については記載しないこと。


５　表彰歴は、社会福祉事業に関係の表彰のみを表彰期日の順序に従い記入すること。


６　参考事項は、表彰を決定する上で参考となる事項があれば記入することとし、本人の　功績を具体的に示すような参考資料がある場合は添付すること。
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社会福祉施設及び社会福祉事業団体等の役員又は従事者の知事表彰推薦調書
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