
・電子入札システムにログインし、調達案件一覧画面まで進んでください。
・見積書受付中の調達案件の場合、「入札書／見積書」の欄に「提出」ボタンが表示されます。
・見積書を提出する際は、この「提出」ボタンをクリックしてください。

２ 見積書の提出方法について（１／７）



・見積書提出画面が表示されます。
・見積金額（税抜）、任意の３桁のくじ入力番号を入力してください。
・連絡先の氏名等について、ＩＣカードで利用者登録した場合はカード利用部署の連絡先が自動
入力されます。ユーザーＩＤで利用者登録した場合はＩＤ登録依頼者の連絡先が自動入力され
ます。

・以後、再見積もりや見積結果の連絡はこの画面で入力したメールアドレスに送信します。
・入力後、提出内容確認ボタンをクリックしてください。

２ 見積書の提出方法について（２／７）



・見積書提出内容確認画面が表示されます。
・見積書を提出する案件名称や見積金額に誤りがないか確認してください。
・確認後、「提出」ボタンを押す前に「印刷」ボタンをクリックしてください。

２ 見積書の提出方法について（３／７）



・この画面を右クリックして印刷をし、再度、案件名称や見積金額に誤りがないか確認してくだ
さい。誤って提出された見積の差し替え、撤回は認めませんので、見積金額や調達案件に誤り
がないか必ず確認してください。

・確認後、右上の「×」を押してこの画面を閉じて先ほどの画面に戻り「提出」ボタンをクリッ
クしてください。

２ 見積書の提出方法について（４／７）



・「提出」ボタンクリック後、左の画面のとおり見積
書送信完了画面が表示されます。

・ここで調達案件一覧をクリックすると、調達案件一
覧画面に戻り、該当案件の通知書欄より受付票を確
認できます。

※通知書欄に「表示」ボタンが表示されるまで時間が
かかることがあります。数分後に画面を切り替える
などしてから確認してください。

２ 見積書の提出方法について（５／７）



・通知書一覧画面が表示され、ここで見積書受付票をクリックすると受付票の内容が表示されま
すので、必要に応じて印刷して保管してください。

２ 見積書の提出方法について（６／７）



・見積受付の連絡は、左のメールのようにメールアド
レスにも送信します。

・なお、見積書提出後、数分経過してから送信されま
す。

２ 見積書の提出方法について（７／７）


