年度末給与事務担当者会議
　次第
[bookmark: _GoBack]
１　日時　　令和８年３月４日（水）10:00～11:30

２　場所　　あたご館　１階会議室

３　内容
　　①給与改正概要　　　　　　【資料　１　～　　２】
　　②各種手当の電算入力業務　【資料　３　～　　６】
③電算入力以外の事務　　　【資料　７　～　　９】
　　④旅費・児童手当等　　　　【資料１０　～　１２】


（　細　目　）
　①給与改正概要
　　資料１　　　給与改正の概要
　　資料２　　　給与通信(R7.12.26処遇改善関係)　※資料省略：担任加算

　②各種手当の電算入力業務
　　資料３―１　３月・４月スケジュール
　　資料３―２　年度末における諸手当の事務処理
　　資料３－３　給与通信(R8.3送付予定案　異動時の届出)
　　資料４　　　年度末における給与の電算処理等について
　　資料５　　　具体的な入力例（各手当ごと）
　　　　　　　　　　　１通勤手当、２住居手当、３扶養手当、４義務教育加算（担任加算）、５実績通知書
　　資料６　　　Ｒ７事例　返納・追給処理
　　資料６－２　過年度支出・戻入手続き(給与事務提要抜粋)

　③電算入力以外の事務
　　資料７　　　各種調査表　　１付表、２各種調査表
　　資料８　　　各種採用職員に関する提出資料　　１新採用、２常勤講師、３非常勤・特別非常勤
　　資料９　　　給与口座に係る事務処理

　④旅費・児童手当等
資料１０　　年度末・年度当初旅費事務
　　資料１１　　旅行命令書作成時の注意点について
　　　　　　　　　（別紙1）旅費の減額調整
　　　　　　　　　（別紙2）私有車賃減額調整の要・不要一覧表
　　　　　　　　　（別紙3）兼務職員の通勤手当等の取扱い
　　　　　　　　　（別紙4）兼務校勤務職員の調整記載例
　　資料１２　　人事異動等に伴う児童手当の事務処理について


